Bezpecnost a ochrana zdravia pri praci, ochrana pred
poziarmi a civilna ochrana - veduiici pracovnici

1. Ako ziskat pristup na Ims.upjs.sk ku kurzu BOZP, OPP a CO?

Pred prvym prihlasenim sa do systému je potrebné, mat funkénd e-mailova schranku (najlepsie vtvare
meno.priezvisko@upjs.sk prip. meno.priezvisko@student.upjs.sk v zmysle Prikazu rektora €. 12/2015).
Pracu vo vzdelavacom portali je potrebné zacat prihlasenim sa na Ims.upjs.sk cez webovy prehliadac.

Pre prihlasenie  je potrebné pouzit  prihlasovacie udaje rovnaké ako do  AiS2.

(V pripade, Ze si v budlcnosti zmenite heslo cez AiS2 na prihlasenie pouZite vidy aktualne prihlasovacie

meno a heslo.) V pripade, Ze sa nepodarilo prihlasit sa, je potrebné skontrolovat ¢&i neexspirovalo heslo

v AiS2. Po pripadnej zmene hesla v AiS2 je moZné opakovat prihlasenie sa.

Po uspesnom prvom prihldseni je potrebné aktualizovat profil pouZivatela (ak ma na to systém vyzve):

o Napr. Gdaje v poliach Priezvisko, Krstné meno vo vrchnej casti (doplinenie diakritickych znakov) a Mesto
v strednej Casti obrazovky.

o Vspodnej ¢asti okna (cez rolovacie koliesko na mysi, alebo vertikdinym posuvnikom) je potrebné doplnit
plné meno vratane akademickych titulov.

Zmeny potvrdte tlacidlom Aktualizovat profil v spodnej ¢asti’.

Po uUspesnom vytvoreni konta a aktualizdcii udajov na Ims.upjs.sk pokracujte v praci na uvodnej stranke

portalu.

2. Ako vyhladat kurz BOZP, OPP a CO

Na udvodnej stranke po prihlaseni sa do portalu v strednej Casti vlozte text BOZP (prip. bozp) do casti

[}
Vyhladat kurzy a stlacte tlacidlo ist (obr. 1).

e Zobrazia sa vysledky vyhfaddvania. Kliknite na nazov kurzu Bezpeénost a ochrana zdravia pri praci, ochrana
pred poZiarmi a civilna ochrana (obr. 2)

e Nasledne je nutné zadat prihlasovaci klu¢ pre pristup do kurzu a stladit tladidlo Prihldsit ma do kurzu (obr. 3).
Prihlasovaci klu¢ je uréeny pre zamestnancov UPJS (zoznam kligov najdete v éasti 4 tohto dokumentu) a je
potrebny LEN PRE PRVY VSTUP do kurzu.

e Ak bol kItG¢ zadany spravne zobrazi sa obsah kurzu, v ktorom sa nachadzaju Studijné materidly a testy (obr. 4).
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Obr. 3 Prihlasovaci ki : Obr. 4 Zobrazenie kurzu BOZP, OPP a CO

5 V pripade, Ze nie je v AiS2 nastavend e-mailovd adresa je nutné ju dopinit vo vrchnej Casti profilového formuldra a ndsledne aktivovat zmenu e-mailovej
adresy. Po aktivacii poZiadavky tlacidlom Pokracovat je na e-mailovu adresu zasland potvrdzujica sprava. Prostrednictvom e-mailového klienta je potrebné
zobrazit si spravu (pri adresdch, ktoré nie su z domény @upjs.sk zaslanie e-mailovej spravy méie chvilu trvat, niektoré spravy méiu koncit v spamovom
kosi). Po kliknuti na webovy odkaz v e-mailovej sprave sa aktualizuje a aktivuje konto na portdli Ims.upjs.sk.
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3. Kontrola vysledkov testov zamestnancov
e Vyhodnocovanie testov z ¢asti Bezpecnost a ochrana zdravia pri praci (BOZP) a Ochrana pred poZiarmi (OPP)
a Civilnad ochrana (CO) je automatizované.

e Zamestnanec ziskava vysledok automaticky po ukonceni testu.

e V pripade, Ze si chce zamestnanec vytlaCit doklad o absolvovani, médie vyu?Zit pripraveny nastroj pre
vygenerovanie Osvedcenia o absolvovani vzdelavania BOZP, OPP a CO.

e \Veduci pracovnici maju pristup k vysledkom testov zamestnancov. K vysledkom testov zamestnancov je
moiné sa dostat cez zalozku Znamky v favom menu po prihlaseni sa kurzu (obr. 5 - ¢evena).

e V pripade potreby mdéZu nahliadnut do konkrétneho testu zamestnanca kliknutim na ikonu lupy pri
konkrétnej osobe a teste (obr. 5 - modra).

e Export vysledkov je moiné ziskat cez vyberovi ponuku zvolenim prislusnej polozky, napr. Tabulka Excel (XLS)

(obr. 5 - zelena).
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Obr. 5 Znédmky a znamkovy vykaz

e V exporte vysledkov je potrebné definovat o ma byt sucastou vystupu (odporiame ponechat predvolené
nastavenie obr. 6). Kliknutim na tlacidlo Stiahnut za uloZia vysledky na zvolené miesto.
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